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B2B fakturering – sådan kommer du i gang som modtager 

Du bliver inviteret af dine leverandører til at modtage elektroniske fakturaer gennem True-

Link. I invitationen fra din leverandør, modtager du et kundenummer samt en TrueLink-kode 

som du skal anvende, når du tilmelder dig til modtagelse af elektroniske fakturaer fra din le-

verandør. 

 

Der er 2 måder at tilmelde sig på, afhængig af om du allerede er medlem af TrueLink eller om 

du ønsker at oprette dig som medlem af TrueLink. For at kunne modtage elektroniske faktu-

raer gennem TrueLink skal du være medlem af TrueLink. 
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Tilmelding 

Du tilmelder dig ved at benytte Tilmeldingsguiden, som trin for trin leder dig igennem tilmel-

dingen, som også er beskrevet herunder: 

 
 

Vælger du: 

 

• "Jeg er medlem af TrueLink", skal du logge ind på din konto i TrueLink, og herefter 

tilmelde dig til modtagelse af fakturaer fra din leverandør. 

 

• "Nyt medlem – klik her", skal du acceptere TrueLinks betingelser og vilkår og gen-

nemføre medlemsoprettelsen som beskrevet herunder, og herefter tilmelde dig til 

modtagelse af fakturaer fra din leverandør. 

 

 
 

Herefter skal du oprette oplysninger om din virksomhed: 

https://tastselv2.truelink.dk/EnovationConnectorAdministrationTool/StartWizardCmd.do
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Tilmeld dig modtagelse af fakturaer fra din leverandør, ved at anvende det kundenummer og 

den TrueLink-kode du modtog i invitationen fra din leverandør. 
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Når du har accepteret, sendes der besked til din leverandør om at du er tilmeldt, og du får en 

kvittering både på skærmen og på e-mail. 
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Ændring af brugernavn og kodeord 

Når du er oprettet og tilmeldt på TrueLink, kommer du ind på forsiden. Hvis du ønsker at æn-

dre dit brugernavn eller kodeord, kan du gøre dette ved at vælge menuen "Egen vedligehol-

delse/ Min profil". 

 

 
 

Her kan du skifte brugernavn ved at skrive et nyt brugernavn i feltet "Brugernavn", og du kan 

skifte kodeord ved at indtaste et nyt kodeord og gentage kodeordet. Kodeordet skal opfylde 

de anviste krav. 

 

Når du har foretaget din ændring, skal du nederst på siden vælge "Gem". 
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Opsætning af modtagelsesmetode for fakturaer 

Du kan selv vælge, hvordan du ønsker at modtage dine fakturaer, og hvilket format du øn-

sker at modtage.  

Dette vælger du i menuen "Faktura og kontoudtogmodtagelse" og undermenuen "Opsæt".  

 

Som standard er du opsat til at få dine fakturaer tilsendt som PDF til din e-mailadresse, men 

du kan også vælge mellem andre modtagelsesmuligheder. 

 

 

 

Tilmelding til flere leverandører 

 

I menuen "Mine TrueLink-leverandører" får du vist, hvilke leverandører du modtager elektro-

niske fakturaer fra. 

 

Modtager du en invitation fra en anden leverandør, der også benytter TrueLink, kan du vælge 

enten at benytte tilmeldingslinket i invitationen eller tilmelde dig via punktet "Tilmeld". 

 

http://www.truelink.dk/#!faktura-modtagelsesformater/c1b1u
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Her indtastes oplysninger om kundenummer og TrueLink-kode, som du har modtaget fra din 

leverandør. Følge herefter anvisningerne på skærmen. 

 

 


